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A.	 Inloggen

1.	 Ga naar de URL die toegang geeft tot de 
webterminal. De actuele URL heeft u gekregen 
van het technisch supportteam inclusief 
uw inloggegevens.

2.	 Vul uw Gebruikersnaam [1] in.

3.	 Vul uw Wachtwoord [2] in.

4.	 Kies Ja of Nee [3] voor automatische login.

5.	 Druk op Inloggen [4].

6.	 Vervolgens krijgt u het onderstaande scherm. 
U bent nu ingelogd. 
Rechtsboven ziet u of u als correcte aanbieder 
bent ingelogd.
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B.	 Aanbiedingen en kortingen 
(coupons) Stadspas opvragen

1.	 Zet de cursor in het veld Kaartnummer [5].

2.	 Scan de barcode op de Stadspas met de 
barcodescanner. In het veld Kaartnummer 
verschijnt het kaartnummer. De barcodenummers 
kunnen ook handmatig worden ingevoerd.

3.	 Klik hierna op Controleer [6], of druk evt. op  
Enter op uw toetsenbord.

4.	 a.  U ziet nu de aanbiedingen/kortingen 
(coupons) waar desbetreffende Stadspashouder 
bij u (nog) recht op heeft [7]. 
b.  Onderin het scherm ziet u het kaartnummer 
en ziet u of dit kaartnummer actief is [8].
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5.	 Selecteer vervolgens de korte omschrijving 
van de aanbieding/korting waarvan de 
Stadspashouder gebruik wil maken. Onderin 
het scherm ziet u nu de lange omschrijving met 
extra informatie over de aanbieding/korting. 
Tevens ziet u hier de geldigheidsduur van 
deze aanbieding/korting.
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C.	 Aanbiedingen en kortingen 
(coupons) verzilveren

Nadat u de aanbiedingen en kortingen heeft 
opgevraagd, kunt u nu een aanbieding en/of korting 
verzilveren.

1.	 Selecteer de gewenste aanbieding/korting 
(coupon) en klik op Verzilveren [9].

2.	 a.  U ziet nu het scherm Verzilver Coupon. 
b.  Hier vult u in wat u hoort te ontvangen voor 
een pashouder. De nieuwe regel is dat de 
gemeente 100% vergoeding betaalt. Wat u dus 
hierin invult, is het bedrag dat u vergoedt krijgt.
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3.	 Nadat je het bedrag hebt ingevuld druk je op 
bevestigen. U heeft nu een coupon verzilverd. 
Om af te ronden klikt u op Sluit. De actie is 
geregistreerd bij de gemeente Amsterdam. 
Let op: de aanbieding/korting is hiermee 
geregistreerd (verzilverd) in het Stadspas­
systeem. Dit vormt de basis voor een eventuele 
financiële verrekening tussen u als aanbieder en 
de gemeente Amsterdam.

Voor de verrekening tussen u en de Stadspashouder 
dient u ook op de gebruikelijke wijze een betaal­
transactie te verwerken op uw eigen kassasysteem. 
Een betaaltransactie staat namelijk altijd los van het 
registreren/verzilveren van een aanbieding/korting 
met de Stadspas.
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D.	 Dagtotalen weergeven

Voor een overzicht van de verzilveringen die 
gedaan zijn op een dag, kan er een dagtotaal 
worden opgevraagd. Deze heeft een looptijd 
van 0:00 tot 23:59 en kan op elk moment van 
de dag worden opgevraagd.

1.	 Op het beginscherm heeft u aan de rechter­
kant de knop Dagtotalen, klik hier op.

2.	 U ziet nu een nieuw scherm waarin een 
totaaloverzicht wordt gegeven van alle 
transacties van dezelfde dag. Deze dagtotalen 
kunnen ook geopend worden in een Excel-
bestand of een pdf-bestand. Klik hiervoor 
rechtsboven in het scherm Dagtotalen op 
het desbetreffende icoontje. 
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